PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI
GABINETE DA PREFEITA
Avenida Conego Jodo Climaco, 140 — Centro — Tatui/SP
Telefone: (15) 3259-8400 — CEP: 18.270-900

DECRETO MUNICIPAL N° 17.740 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2017.

Dispde sobre a estrutura administrativa da

Secretaria Municipal de Saude.

MARIA JOSE PINTO VIEIRA DE CAMARGO, Prefeita do Municipio de Tatui,
Estado de Sdo Paulo, no uso das atribuicdes legais, e nos termos da Lei Municipal n°

5.071/2017,

DECRETA:

Art. 1°. Compete a Secretaria Municipal de Saude de Tatui:

I - planejar, organizar, controlar e avaliar as acdes e os servicos de satide e gerir e executar os
servigos publicos de saude;

II - participar do planejamento, programagdo e organizacdo da rede regionalizada e
hierarquizada do Sistema Unico de Satde (SUS), em articulagdo com a diregdo estadual;

III - participar da execugdo, controle e avaliagdo das acdes referentes as condigdes e aos
ambientes de trabalho;

IV - executar servigos de vigilancia epidemioldgica, de vigilancia sanitaria, de alimentagdo e
nutri¢do e de vigilancia de saude do trabalhador;

V - dar execugdo, no &mbito municipal, a politica de insumos ¢ equipamentos para a saude;

VI - colaborar na fiscalizacdo das agressdes ao meio ambiente que tenham repercussao sobre a
saude humana e atuar, junto aos 6rgaos competentes, para controla-las;

VII - controlar e avaliar a execucdo de contratos e convénios firmados pelo municipio com as

entidades prestadoras de servigos privados de saude;
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VIII - controlar ¢ fiscalizar os procedimentos dos servigos privados de satde;

IX - normatizar complementarmente as agdes e servigos publicos de saude no seu ambito de
atuagio;

X - definir e implementar programas, projetos e politicas na area municipal de saude;

XI - promover estudos, normas e padroes de saide publica.

Art. 2°. A Secretaria Municipal de Saude de Tatui fica organizada com a seguinte

estrutura, vinculada diretamente ao Secretario:

I - Assessoria de Gabinete;

IT - Apoio Administrativo;

III - Unidade de Auditoria e Controle do SUS;

IV - Ouvidoria do SUS;

V - Departamento de Planejamento e Gestdo;

VI - Departamento de Urgéncia e Emergéncia;

VII - Departamento de Atengdo em Satude Especializada;
VIII - Departamento de Vigilancia em Saude;

IX - Departamento de Atenc¢do Basica em Saude;

X - Departamento da Rede de Ateng@o Psicossocial.

§1°. Compete a Assessoria de Gabinete:

I - assessorar o Secretario na gestdo e monitoramento dos processos estratégicos da Secretaria;
IT - prestar assessoria na definicdo de politicas publicas e diretrizes, planos, programas e
projetos da Secretaria;

IIT - coletar, organizar e analisar dados para embasar planos, programas e projetos da
Secretaria;

IV - avaliar e controlar os recursos a fim de garantir a efetividade das a¢gdes da Secretaria;
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V - elaborar, analisar e emitir pareceres, analises técnicas e despachos, subsidiando as decisdes
do Secretario;

VI - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete ao Apoio Administrativo:

I - receber, registrar, autuar, distribuir, tramitar protocolados e demais documentos;

II - controlar o andamento e informar sobre a localizacdo de papéis e processos;

III - manter arquivo fisico atualizado e zelar pela conserva¢do de documentos e processos;
IV - controlar e organizar a agenda de compromissos do Secretario;

V - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§3°. Compete a Unidade de Auditoria e Controle do SUS:

I - aferir a preservacdo dos padrdes estabelecidos e proceder ao levantamento de dados que
permitam conhecer a qualidade, a quantidade, os custos e os gastos da aten¢do a saude;

II - avaliar os elementos componentes dos processos da instituicdo, servico ou sistema
auditado, objetivando a melhoria dos procedimentos, por meio da deteccdo de desvios dos
padrdes estabelecidos;

III - avaliar a qualidade, a propriedade e a efetividade dos servigos de saude prestados a
populacdo, visando a melhoria progressiva da assisténcia a saude;

IV - produzir informagdes para subsidiar o planejamento das agdes que contribuam para o
aperfeicoamento do SUS e para a satisfacdo do usuério;

V - determinar a conformidade dos elementos de um sistema ou servico, verificando o
cumprimento das normas e requisitos estabelecidos;

VI - levantar subsidios para a andlise critica da eficacia do sistema ou servigo e seus objetivos;
VII - verificar a adequacao, legalidade, legitimidade, eficiéncia, eficacia e resolutividade dos

servigos de saude e a aplicacdo dos recursos da Unido repassados aos municipios;
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VIII - aferir a qualidade da assisténcia a satde prestada e seus resultados, bem como apresentar
sugestdes para seu aprimoramento;
IX - aferir o grau de execugdo das agdes de atengdo a saide, programas, contratos, convénios,
acordos, ajustes e outros instrumentos congéneres;
X - verificar o cumprimento da Legislagdo Federal, Estadual, Municipal e normatizag¢do
especifica do setor de Saude;
XI - observar o cumprimento pelos o6rgdos e entidades dos principios fundamentais de
planejamento, coordenacdo, regulacdo, avaliacao e controle;
XII - apurar o nivel de desenvolvimento das atividades de atencdo a saude, desenvolvidas pelas
unidades prestadoras de servicos ao SUS e pelos sistemas de saude;
XIII - prover ao auditado oportunidade de aprimorar os processos sob sua responsabilidade;
XIV - analisar a conformidade acerca da:
a) aplicagdo dos recursos transferidos pelo Ministério da Saude a entidades publicas,
filantrépicas e privadas;
b) aplicacdo dos recursos transferidos pelo Ministério da Saude as secretarias estaduais e
municipais de saude;
¢) gestdo ¢ a execucdo dos planos e programas de saude do Ministério da Satude, da
Secretaria de Estado da Saude e da Secretaria Municipal de Saude que envolva recursos
publicos, observando os seguintes aspectos:
1) organizagio;
2) cobertura assistencial;
3) perfil epidemiologico;
4) quadro nosologico;
5) resolubilidade/resolutividade.
d) eficiéncia, eficacia, efetividade e qualidade da assisténcia prestada a saude;
e) prestacdo de servicos de satde na area ambulatorial e hospitalar;
f) contratos, convénios, acordos, ajustes e instrumentos similares firmados pelas
secretarias de satide e os prestadores de servicos de satde do SUS.

XV - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§4°. Compete a Quvidoria do SUS:

I - organizar, analisar, interpretar e disseminar informacdes e demandas provenientes do
Sistema Ouvidor SUS;

II - elaborar indicadores de avaliagdo e monitoramento do sistema de informagao adotado pelo
servico de Ouvidoria;

III - formular e proceder as respostas aos usudrios e parceiros, acerca das demandas relativas;
IV - elaborar relatorios e periddicos gerenciais, tematicos e segmentados, cuja andlise,
conteudo e linguagem devem ser ajustados ao contexto e objetivos do destinatario;

V - articular, intersetorial e interdisciplinarmente, para promover o aprimoramento dos recursos
de informagao e da Ouvidoria como um espaco de cidadania;

VI - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 3°. O Departamento de Planejamento e Gestao fica organizado em:

I - Divisdo de Projetos;

II - Divisdo de Licitagdes:

a) Nucleo de Apoio a Licitagdes.

III - Divisao de Contratos:

a) Nucleo de Contratos Administrativos.

IV - Divisdo de Convénios:
a) Nucleo de Acompanhamento de Convénios;

b) Nucleo de Suprimentos de Convénios.

V - Divisao Administrativa:

a) Nucleo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagéo - TIC;



PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI
GABINETE DA PREFEITA
Avenida Conego Jodo Climaco, 140 — Centro — Tatui/SP
Telefone: (15) 3259-8400 — CEP: 18.270-900

DECRETO MUNICIPAL N° 17.740 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2017.

b) Nucleo de Acompanhamento Financeiro e Or¢amentario.

VI - Divisdo de Compras:
a) Nucleo de Cotagoes e Orcamentos;
b) Nucleo de Controle de Compras;

¢) Nucleo de Avaliagao ¢ Controle de Qualidade.

VII - Divisao de Recursos Humanos:
a) Nucleo de Administra¢ao de Pessoal;

b) Nucleo de Educagdo Permanente Humanizado - NEPH.

VIII - Divisao de Regulagdo:
a) Nucleo de Auditoria Interna;
b) Nucleo do Cartdo SUS;
¢) Nucleo da Central de Regulagdo de Vagas;

d) Nucleo de Transporte Sanitario.

§1°. Compete ao Departamento de Planejamento e Gestéo:

I - orientar, supervisionar e elaborar normas relativas aos assuntos administrativos e financeiros
da Secretaria;

II - planejar e coordenar os investimentos, a contratacdo das obras, reformas e manutengdo
predial das unidades de saude, as aquisicdes de bens diversos, tais como: equipamentos
médico-hospitalares, equipamentos hospitalares, equipamentos de informatica e
telecomunicagdes, a renovagdo e/ou expansao da frota de veiculos, além de emitir orientacdo
técnico-administrativa;

III - acompanhar a execucdo financeira e orcamentaria de todos os servigos de saude

orientando, avaliando seu desempenho, seu impacto e os resultados dos servigos prestados;
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IV - desempenhar as fungdes estratégicas de financiamento e alocacdo de recursos,
desenvolvendo as atividades/fungdes operativas de planejamento, execucdo, controle e
avaliacdo;

V - apoiar o controle e organizagdo dos documentos de licitacdes, contratos e convénios;

VI - elaboragdo e acompanhamento de metas pactuadas junto ao Ministério da Saude;

VII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete a Divisiao de Projetos:

I - elaboragdo de projetos voltados a melhoria da prestacdo de servicos em saude, para toda
rede municipal, segundo preconizado pelo Ministério da Saude;

II - elaborar estudo de impacto financeiro e viabilizar a implantagdo dos projetos;

III - realizar estudos baseados em evidéncias, através de dados epidemioldgicos, para melhoria
a0 acesso aos servicos de saude;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§3°. Compete a Divisao de Licitacoes:

I - realizar solicitacdes de reservas or¢amentarias, aquisicdo e contratagdo de bens e servigos,
mediante as modalidades previstas na legislagdo vigente;

II - elaborar normas, propor diretrizes e o planejamento para realizacdo de compras, servigos e
contratacdes por meio de processo licitatorio, visando melhor atender o interesse da Secretaria
Municipal de Saude;

III - elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e demais solicitagdes relativas
aos assuntos da Divisao;

IV - receber e dar encaminhamento a solicitagdo de processos licitatorios e outros expedientes,
consultando o Diretor em Planejamento ¢ Gestdo, no que couber;

V - promover pesquisas junto as unidades técnicas, buscando adequar as necessidades das

mesmas ao planejamento das licitacdes a serem realizadas;
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VI - garantir a eficiéncia e eficacia dos processos, por meio da implantacdo das ferramentas de
monitoramento ¢ melhoria dos processos;

VII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§4°. Compete ao Nucleo de Apoio a Licitacoes:

I - orientar as areas interessadas na elaboracdo das especificacdes de materiais e servigos;

II - executar e acompanhar agdes pertinentes aos processos licitatorios;

III - elaboracdo de termos de referéncias e editais de contratagdo de projetos, obras, servicos e
compra de material, permanente e de consumo, para a Secretaria Municipal de Satde;

IV - acompanhar as publicacdes e atualizacdes de competéncia da Divisdo de Licitagdes, nos
meios de divulgacdo exigidos, conforme a legislacdo;

V - fornecer subsidios para avaliagdo do acompanhamento das licitacdes, possibilitando a
adocdo de estratégias para a obtencdo de melhores resultados;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§5°. Compete a Divisao de Contratos:

I - gerenciamento e acompanhamento da prestagdo de servigos contratados, de acordo com o
certame contratual;

I - acompanhar a execucdo contratual junto as unidades técnicas, incluindo o
acompanhamento do andamento e tramitagdo dos pedidos de acréscimo e supressao;

III - avaliar a necessidade de rescisdo contratual, de acordo com as legislagdes vigentes;

IV - orientar o Secretario da Satde, bem como os Diretores e fiscais na execuc¢do dos contratos;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§6°. Compete ao Nucleo de Contratos Administrativos:

I - acompanhar a vigéncia do contrato, bem como a viabilidade de renovagao, de acordo com a
legislacdo vigente;

II - realizar estudos e analises necessarias para a prorrogacao dos contratos;

III - solicitar supressdo ou aditamento do contrato, conforme permitido em lei, ap6s solicitagao
do setor pertinente e estudo de impacto da acgdo, junto ao setor técnico a que o contrato €
vinculado;

IV - solicitar notificagdo quando descumpridas as clausulas contratuais apontadas pelo
Secretario da Saude, Diretores ou fiscais dos contratos;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§7°. Compete a Divisao de Convénios:

I - elaborar convénios, junto a entidades publicas e privadas sem fins lucrativos, no intuito de
suprir as necessidades da Secretaria Municipal de Satde, visando & melhoria na oferta de
prestagdo de servigos a saude;

II - estabelecer metas e indicadores, definidos nos instrumentos juridicos, para monitoramento
e fiscalizacdo do convénio;

III - acompanhar o cumprimento das obrigagdes financeiras do convénio;

IV - solicitar a elaboracdo de Termo de Aditamento, no caso de alteracdo do plano de metas e
financeiro do convénio;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
§8°. Compete ao Nucleo de Acompanhamento de Convénios:
I - acompanhar a execu¢do do convénio junto as unidades técnicas, incluindo o

acompanhamento do andamento e tramitacdo dos pedidos de acréscimo e supressao;

II - acompanhar o cumprimento das metas fisicas, quantitativa e qualitativas do convénio;
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III - controlar o periodo de vigéncia dos convénios, iniciando os procedimentos para nova
prorrogacdo e ou aditamento/supressdo, nos prazos definidos;
IV - desenvolver indicadores para controle;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§9°. Compete ao Nucleo de Suprimentos de Convénios:

I - realizar pesquisa de mercado, de maneira a acompanhar a compatibilidade dos valores
contratados e conveniados;

IT - elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e demais solicitacdes relativas
aos assuntos da Divisdo;

III - fornecer subsidios para avaliagdo do acompanhamento dos convénios, possibilitando a
adocdo de estratégias para a obtencdo de melhores resultados;

IV - acompanhar e fiscalizar as metas ¢ indicadores definidos nos instrumentos juridicos;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§10. Compete a Divisdo Administrativa:

I - gerenciar os recursos financeiros e or¢amentarios, respeitando as Diretrizes e Principios do
SUS - Sistema Unico de Satde;

IT - gerenciar a execugdo or¢amentaria dos recursos da Saude, acompanhando os relatérios
periddicos e demonstrativos das dotagdes or¢amentarias e suas respectivas fontes de recursos;
III - elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e demais solicitagdes relativas
aos assuntos da Divisao;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

10



PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI
GABINETE DA PREFEITA
Avenida Conego Jodo Climaco, 140 — Centro — Tatui/SP
Telefone: (15) 3259-8400 — CEP: 18.270-900

DECRETO MUNICIPAL N° 17.740 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2017.

§11. Compete ao Nucleo de Tecnologia da Informacao e Comunicacao - TIC:

I - acompanhar o andamento de processos € documentos, no ambito da Secretaria Municipal de
Saude;

II - manter sistematica apropriada para assegurar a coleta, o armazenamento e a atualiza¢do das
bases de informagdes, de forma a propiciar analises, avaliagoes e relatorios sobre as atividades
da Diretoria de Planejamento e Gestao;

III - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§12. Compete ao Nucleo de Acompanhamento Financeiro e Or¢camentario:

I - acompanhar a movimentacdo financeira dos recursos recebidos (receitas) e pagos
(despesas), registrando todas as transagdes que envolvam valores monetarios nas contas
bancarias do Fundo Municipal de Saude;

II - apresentar trimestralmente relatorios consolidados do gasto em Saude e, principalmente, do
percentual de aplicacdo minima constitucional dos recursos proprios da Satde, em audiéncias
publicas na Camara Municipal e ao Conselho Municipal de Saude;

111 - controlar, no dmbito or¢amentario ¢ financeiro, a execu¢do dos convénios do Ministério da
Satde e Secretaria Estadual da Saude, entre outros, prestando contas nos prazos estabelecidos;
IV — acompanhar a prestagdo de contas de aplica¢des dos recursos na Saude, junto ao Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo - TCESP e ao Ministério da Saude, através do Sistema de
Informagdes dos Orgamentos Publicos em Saide - SIOPS;

V - apoiar e gerenciar os pagamentos (ordens bancarias, cheques, transferéncias bancarias) e as
respectivas baixas contabeis;

VI - arquivar os processos de pagamento e 0s respectivos comprovantes;

VII - apoiar a programacdo financeira de pagamentos, respeitando a ordem cronoldgica dos
mesmos;

VIII - conferir os processos de pagamentos compostos por nota de empenho e documento fiscal

de comprovacdo da despesa, solicitando a liquidagao dos mesmos;

11
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IX - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§13. Compete a Divisdo de Compras:

I - verificar a correta instrucdo do processo administrativo, nas modalidades de compras
previstas em lei;

IT - analisar as informagdes fornecidas pelas areas interessadas, verificando se as compras
estdo em conformidade com as normas legais e dar prosseguimento ao processo de compra;

III - elaborar e expedir oficios, memorandos, correspondéncias e demais solicitacdes relativas
aos assuntos da Divisao;

IV - solicitagdo e elaboracdo de Atas de Registros de Precos, segundo requerido pelos setores
competentes;

V - estabelecimento e controle de fluxo e prazos das solicitacdes, para atendimento de
pacientes judiciais e administrativos;

VI - requerer de forma prévia, junto a Divisdo Administrativa, a reserva orcamentdria para a
efetivagdo da compra;

VII - monitoramento de saldos e validades das Atas de Registros de Precos;

VIII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§14. Compete ao Nucleo de Cotacdes e Orcamentos:

I - efetuar cotagdes de precos para viabilizagdo do processo de compras;

II - efetuar cotacdo de precos para viabilizagdo de processo licitatorio, conforme solicitagdo do
setor técnico pertinente;

III - manter cadastro atualizado dos fornecedores;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

12
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§15. Compete ao Nucleo de Controle de Compras:

I - verificar a correta instrugdo do processo administrativo na contratagdo direta, licitagdo,
pregdo e demais modalidades de compras previstas em lei;

II - efetuar pedidos de compra, para formacdo ou reposicdo de estoque de materiais de
consumo, em conjunto com as unidades solicitantes e responsaveis pela guarda e estoque de
suprimentos;

IIT - atuar em conjunto com o Departamento de Suprimentos da Secretaria de Negocios
Juridicos no acompanhamento dos processos de compra para cumprimento das ordens judiciais
relacionadas a Secretaria Municipal de Saude;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§16. Compete ao Nucleo de Avaliacio e Controle de Qualidade:

I - administrar o Sistema de Registro de Pregos;

IT - apoiar a elaboragdo de processos licitatorios nas diversas modalidades previstas na
legislagdo brasileira, tais como: concorréncia publica, tomada de pregos, pregdo, processos
emergenciais, inexigibilidades e dispensa;

III - verificar se os itens adquiridos conferem com as especificagdes técnicas solicitadas, em
conjunto com o setor técnico competente;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
§17. Compete a Divisdo de Recursos Humanos:
I - controlar o quadro de cargos e fungdes da Secretaria, em consonancia com o Departamento

de Gestdo Administrativa e a Divisdo de Recursos Humanos da Secretaria Municipal de

Governo;

13
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II - levantar, planejar, coordenar e promover programas de capacitagdo e desenvolvimento dos
servidores, observadas as prioridades e necessidades estabelecidas pela Secretaria Municipal de
Saude;

IIT - coordenar, monitorar, avaliar e aperfeicoar os processos e procedimentos de formacao,
capacitagdo e avaliagdo de recursos humanos para a Secretaria Municipal de Satude, de acordo
com a politica formulada na instituicao;

IV - estudar e propor o estabelecimento de convénios e contratos com instituigdes ou com
profissionais especializados, para fins de promocdo de atividades de capacitacdo e
desenvolvimento de pessoal da Secretaria Municipal de Satde;

V - propor politicas de formagdo e capacitagdo de recursos humanos para a Secretaria
Municipal de Saude, assim como de unidades descentralizadas, em consonancia com o
regimento e o planejamento da instituicao, e de acordo com as necessidades de cada unidade;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§18. Compete ao Nucleo de Administracio de Pessoal:

I - acompanhar e controlar informagdes funcionais e de pagamento de pessoal;

II - levantar necessidades de pessoal e propor o preenchimento de vagas existentes;

III - controle de frequéncia dos servidores lotados nesta Secretaria;

1V - elaborar dados estatisticos de absenteismo;

V - elaborar programas de integracdo para os novos servidores junto a esta Secretaria;

VI - atuar junto ao NEPH (Nucleo de Educacdo Permanente Humanizado) para elaboracdo e
desenvolvimento de capacitagoes;

VII - desenvolver sistema de avaliagdo de desempenho aos funciondrios da Secretaria
Municipal de Saude;

VIII - encaminhar a Secretaria Municipal de Negocios Juridicos, pedido de abertura de
processos administrativos, para verificagdo de conduta praticada por servidor que atente contra
o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Tatui;

IX - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§19. Compete ao Nucleo de Educacio Permanente Humanizado - NEPH:

I - analisar as demandas de capacitacdo identificadas pelos gestores, mediante processo de
avaliacdo de desempenho, definindo e implementando programas adequados a melhoria de sua
atuacgdo profissional;

IT - receber e analisar as demandas de capacitacdo oriundas dos Departamentos da Secretaria
Municipal de Saude, propor a¢cdes de capacitacdo e adotar as providéncias cabiveis;

III - realizar pesquisa de levantamento da necessidade de treinamento, bem como diagndstico
sobre a necessidade de capacitagdo da Secretaria Municipal de Satude;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§20. Compete a Divisdo de Regulacio:

I - garantir a equidade na utilizagdo dos recursos disponiveis;

II - ampliar e qualificar o acesso dos usudrios aos recursos tecnologicos, garantindo a
integralidade e a continuidade do cuidado;

III - constituir uma sistematica de regulacdo, que considere os procedimentos disponibilizados
de média e alta complexidade, bem como os leitos para internagdes hospitalares, segundo o
grau de resolubilidade atribuido;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§21. Compete ao Nucleo de Auditoria Interna:

I - realizar levantamento de necessidades, bem como desenvolver ferramentas para controle
estatistico de oferta e demanda;

IT - disponibilizar relatorios ou quaisquer informacdes necessarias as atividades de gestdo e
planejamento;

III - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§22. Compete ao Nucleo do Cartiao SUS:

I - realizar cadastros e consultas de usuarios e profissionais da satde junto ao Sistema Nacional
de Saude como mecanismo para vinculacdo dos procedimentos executados no ambito do
Sistema Unico de Satde;

IT - disponibilizar relatérios ou quaisquer informacgdes necessarias as atividades de gestdo e
planejamento;

III - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§23. Compete ao Nucleo da Central de Regulaciao de Vagas:

I - viabilizar o acesso do usuario aos servigos de satde, de forma adequada a complexidade de
seu problema;

II - organizar listas de espera, por risco e vulnerabilidade, com vistas a redu¢do do tempo para
realizacdo dos procedimentos;

III - registrar e dar respostas as solicitacdes recebidas;

IV - realizar e atuar de forma integrada os processos autorizativos;

V - exercer a autoridade sanitaria no ordenamento da disponibilidade dos recursos assistenciais
existentes;

VI - estabelecer e executar a classificagdo de risco, de acordo com preconizado pelo Ministério
da Saude;

VII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§24. Compete ao Nucleo de Transporte Sanitario:

I - supervisionar e controlar a gestdo da frota de veiculos, com vistas a viabilizar o transporte
de servidores e/ou pacientes;
IT - estabelecer normas para utilizacdo da frota de veiculos da satde, orientando a sua

aplicacao;
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III - atentar para o estado de manutencdo e conservacao dos veiculos;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 4°. O Departamento de Urgéncia e Emergéncia fica organizado em:

I - Divisdao do Pronto Socorro Municipal;

II - Divisdo da Unidade de Pronto Atendimento - UPA 24 horas;

III - Divisao do Servico de Atendimento Mdvel de Urgéncia - SAMU:
a) Nucleo de Manutengdo da Frota - SAMU.

IV - Divisao do Servigo de Atendimento Domiciliar - S.A.D.;

V - Divisao de Pronto Atendimento - P.A..

§1°. Compete ao Departamento de Urgéncia e Emergéncia:

I - ampliacdo do acesso e acolhimento aos casos agudos demandados aos servigos de saide em
todos os pontos de atengdo, contemplando a classificagdo de risco e intervengdo adequada e
necessaria aos diferentes agravos;

II - garantia da universalidade, equidade e integralidade no atendimento as urgéncias clinicas,
ciriirgicas, gineco-obstétricas, psiquiatricas, pediatricas e as relacionadas a causas externas
(traumatismos, violéncias ¢ acidentes);

III - articular e integrar todos os equipamentos de satide, objetivando ampliar e qualificar o
acesso humanizado e integral aos usuarios, em situagdo de urgéncia e emergéncia, nos servicos
de saude, de forma agil e oportuna;

IV - regionaliza¢ao do atendimento as urgéncias com articulag@o das diversas redes de atengdo

e acesso regulado aos servigos de satde;

17



PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI
GABINETE DA PREFEITA
Avenida Conego Jodo Climaco, 140 — Centro — Tatui/SP
Telefone: (15) 3259-8400 — CEP: 18.270-900

DECRETO MUNICIPAL N° 17.740 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2017.

V - garantia de implantacdo de modelo de aten¢do de carater multiprofissional, compartilhado
por trabalho em equipe, instituido por meio de praticas clinicas cuidadoras e baseado na gestio
de linhas de cuidado;

VI - articulagdo e integragc@o dos diversos servigos e equipamentos de saude, constituindo redes
de satde com conectividade entre os diferentes pontos de atengéo;

VII - atuacdo profissional e gestora visando o aprimoramento da qualidade da atengdo por meio
do desenvolvimento de agles coordenadas, continuas e que busquem a integralidade e
longitudinalidade do cuidado em saude;

VIII - monitoramento e avaliacdo da qualidade dos servigos, através de indicadores de
desempenho, que investiguem a efetividade e a resolutividade da atengao;

IX - articulac@o interfederativa entre os diversos gestores desenvolvendo atuacdo solidaria,
responsavel e compartilhada;

X - participagdo e controle social dos usuarios sobre 0s servigos;

XI - fomento, coordenagdo e execugdo de projetos estratégicos de atendimento as necessidades
coletivas em saude, de carater urgente ¢ transitorio, decorrentes de situacdes de perigo
iminente, de calamidades publicas e de acidentes com multiplas vitimas, a partir da construgdo
de mapas de risco regionais ¢ locais ¢ da adogdo de protocolos de prevengdo, atengdo e
mitigacdo dos eventos;

XII - regulagdo articulada entre todos os componentes da Rede de Atencdo as Urgéncias com
garantia da equidade e integralidade do cuidado;

XIII - qualificagdo da assisténcia por meio da educagdo permanente das equipes de saude do
SUS na Atengao as Urgéncias, de acordo com os principios da integralidade e humanizagao;

XIV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete a Divisdo do Pronto Socorro Municipal:

I - executar o acolhimento com classifica¢do do risco, a qualidade ¢ a resolutividade na atengdo
com base no processo e fluxos assistenciais de toda Rede de Atengao as Urgéncias, que devem

ser requisitos de todos os pontos de atengao;
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II - priorizar as linhas de cuidados cardiovascular, cerebrovascular e traumatoldgica;

III - humanizagdo da atengdo, garantindo efetivacdo de um modelo centrado no usuario e
baseado nas suas necessidades de saude;

IV - atuacdo territorial, defini¢@o e organizacdo das regides de saude e das redes de atencdo a
partir das necessidades de saude destas populagdes, seus riscos e vulnerabilidades especificas;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§3°. Compete a Divisdo da Unidade de Pronto Atendimento - UPA 24 horas:

I - executar o acolhimento com classificag¢@o do risco, a qualidade e a resolutividade na atengao
com base no processo e fluxos assistenciais de toda Rede de Atengao as Urgéncias, que devem
ser requisitos de todos os pontos de atengao;

II - priorizar as linhas de cuidados cardiovascular, cerebrovascular e traumatologica;

III - humanizagdo da atengdo, garantindo efetivacdo de um modelo centrado no usuario e
baseado nas suas necessidades de saude;

IV - atuacdo territorial, defini¢do e organizacdo das regides de saude e das redes de atencdo a
partir das necessidades de saude destas populagdes, seus riscos e vulnerabilidades especificas;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§4°. Compete a Divisdao do Servico de Atendimento Mével de Urgéncia - SAMU:

I - atuar na Regulagdo dos Atendimentos de Urgéncia, no Atendimento Movel de Urgéncia e
nas transferéncias de pacientes graves;

II - fazer parte do sistema regionalizado e hierarquizado, capaz de atender, dentro da regido de
abrangéncia, todo enfermo, ferido ou parturiente em situacdo de urgéncia ou emergéncia, e
transporta-los com seguranca e acompanhamento de profissionais da saude até o nivel

hospitalar do sistema;
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III - intermediar, através da central de regulagdo médica das urgéncias, as transferéncias inter-
hospitalares de pacientes graves, promovendo a ativacdo das equipes apropriadas e a
transferéncia do paciente;

IV - apresentar trimestralmente os indicadores de desempenho do servigo, baseados no tempo
de resposta e seus componentes, casuistica de atendimento e taxas de mortalidade evitavel e
mortalidade geral no ambiente de atencdo pré-hospitalar, com avaliacdo do desempenho,
segundo padrdes de sobrevida e taxa de sequelas e seguimento no ambiente hospitalar,
conforme previsto em legislacdo vigente;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§5°. Compete ao Nucleo de Manutencio da Frota - SAMU:

I - supervisionar e controlar a gestdo da frota de veiculos do SAMU, visto que os veiculos em
questdo seguem especificagdes proprias, segundo estabelecido pelo Ministério da Saude;

II - cumprir as normas para utilizagdo da frota de veiculos do SAMU, orientando a sua
aplicacao;

III - atentar para o estado de manutengdo e conservacdo dos veiculos;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§6°. Compete a Divisao do Servico de Atendimento Domiciliar - S.A.D.:

I - ser estruturada na perspectiva das Redes de Atencdo a Saude, tendo a atengdo basica como
ordenadora do cuidado e da acdo territorial;

II - estar incorporada ao sistema de regulacdo, articulando-se com os outros pontos de atengdo
a saude e com servicos de retaguarda;

IIT - ser estruturada de acordo com os principios de ampliacdo do acesso, acolhimento,
equidade, humanizagdo e integralidade da assisténcia;

IV - estar inserida nas linhas de cuidado por meio de praticas clinicas cuidadoras, baseadas nas

necessidades do usuario, reduzindo a fragmentag@o da assisténcia;
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V - adotar modelo de atencdo centrado no trabalho de equipes multiprofissionais e
interdisciplinares;

VI - estimular a participagdo ativa dos profissionais de saude envolvidos, do usuario, da familia
¢ do cuidador;

VII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§7°. Compete a Divisido de Pronto Atendimento - P.A.:

I - executar o acolhimento com classificag¢@o do risco, a qualidade e a resolutividade na atengao
com base no processo e fluxos assistenciais de toda Rede de Atengao as Urgéncias, que devem
ser requisitos de todos os pontos de atengao;

II - priorizar as linhas de cuidados cardiovascular, cerebrovascular e traumatoldgica;

IIT - humanizag¢do da atengdo, garantindo a efetivacdo de um modelo centrado no usuario e
baseado nas suas necessidades de saude;

IV - atuacdo territorial, defini¢do e organizacdo das regides de satde e das redes de atengdo a
partir das necessidades de satide destas populagdes, seus riscos e vulnerabilidades especificas;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 5°. O Departamento de Atencido em Saude Especializada fica organizado em:

I - Divisdo de Farmacia;

IT - Divisdo do Centro de Especialidades Médicas Municipal - CEMEM:
a) Nucleo de Coordenagao de Enfermagem;

b) Nucleo de Coordenagao Médica.

III - Divisdao de Odontologia:
a) Nucleo do Centro de Especialidades Odontologicas - CEO;
b) Nucleo de Saude Bucal.
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IV - Divisdo da Casa do Adolescente;

V - Divisdo de Gestante de Alto Risco;

VI - Divisao de Fisioterapia;

VII - Divisdo de Almoxarifado Central;

VIII - Divisdo de Laboratério de Analises Clinicas;

IX - Divisao do Centro de Estimulacdo Precoce e Adaptacdo e Reabilitagdo (CEP-CAR);

X - Divisdao Ambulatorial de Curativos;

XI - Divisdo de Puericultura;

XII - Divisdo de Nutricéo;

XIII - Divisao de Terapia Ocupacional;

XIV - Divisdo de Fonoaudiologia.

§1°. Compete ao Departamento de Atenciao em Saude Especializada:

I - normatizar, promover e coordenar a organizacao e o desenvolvimento das agdes de atengdo

especializada em saude e de areas tematicas, observados os principios e diretrizes do SUS;

II - elaborar projetos terapéuticos para os usudrios de maior vulnerabilidade/risco, articulando

0s recursos necessarios e envolvendo os demais servicos no cuidado, tais como: Equipe da

UBS e Saude Ocupacional;
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III - realizar o matriciamento das suas atividades com as Unidades da Rede Publica Municipal
de Saude;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete a Divisido de Farmacia:

I - participar do planejamento, estruturacdo e organizacdo da assisténcia farmacéutica no
ambito municipal;

II - coordenar e elaborar o planejamento anual de compras para o municipio de forma a manter
a regularidade no abastecimento de medicamentos;

III - executar, acompanhar e assegurar a aquisi¢do dos medicamentos;

IV - promover a correta distribui¢do de medicamentos para os servigos de satde, permitindo
sua rastreabilidade;

V - elaborar, junto a outros profissionais, a Relagdo Municipal de Medicamentos, utilizando
critérios preconizados pelo Ministério da Satide e OPAS/OMS, promovendo sua divulgagdo
para os diversos profissionais de saude;

VI - definir os medicamentos a serem fracionados ¢ manipulados ¢ acompanhar sua produgao;
VII - claborar, em conjunto com outros profissionais, informes técnicos, protocolos
terapéuticos ¢ materiais informativos sobre Assisténcia Farmacéutica ¢ medicamentos, bem
como promover sua divulgagao;

VIII - eclaborar e acompanhar a implementacdo de normas e Procedimentos Operacionais
Padrdo (POP) das agdes da Assisténcia Farmacéutica para organizacao dos servi¢os, bem como
divulgé-los e revisa-los periodicamente;

IX - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§3°. Compete a Divisao do Centro de Especialidades Médicas Municipal - CEMEM:

I - executar as acdes de saude curativas e preventivas, através da promogdo, prevengdo,
terapéutica e reabilitacdo, atuando nas situagdes da atencao especializada a saude (de média
complexidade) incentivando a linha do cuidado;

IT - monitorar, assistir e acompanhar o desempenho do servigo, desenvolvendo uma assisténcia
qualificada e humanizada;

IIT - prestar assisténcia especializada aos usuarios encaminhados pelas Unidades da Rede
Publica Municipal de Saude;

IV - garantir resolutividade e qualidade na assisténcia dentro do seu nivel de atencao;

V - garantir a integralidade da atengc@o e complementaridade das ac¢des entre as Unidades de
Referéncia e demais servigos de saude que compdem o SUS;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§4°. Compete ao Nucleo de Coordenacio de Enfermagem:

I - coordenar, orientar ¢ supervisionar as atividades desenvolvidas no setor;

II - implantar normas e sistemas de trabalho, discutindo periodicamente com a equipe de
trabalho, aplicando a revisao das rotinas e elaboracdo de novos projetos, bem como aprimorar
0s ja existentes, visando o bom desenvolvimento da area;

III - atuar na coordenacdo do grupo de acordo com a politica institucional;

IV - motivar e auxiliar a equipe nos processos de melhoria técnico-assistencial;

V - realizar avaliagdo de desempenho dos funcionarios, através da supervisdo das atividades
desempenhadas pelos colaboradores e levantar as necessidades de treinamento para progresso
profissional dos colaboradores;

VI - elaborar escala mensal de servigos e elaborar anualmente a escala de férias;

VII - coordenar a rotina de enfermagem do ambulatério de especialidades e realizar os
relatorios gerenciais;

VIII - avaliar atendimento e acompanhar atividades da equipe;
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IX - coordenar os servicos de enfermagem, monitorando o processo de trabalho para o
cumprimento de normas técnicas, administrativas e legais;

X - acompanhar as acdes de enfermagem, auxiliando na padronizacdo de normas e
procedimentos internos;

XI - identificar as prioridades de risco dos pacientes junto aos médicos, dos equipamentos e
material de satide, necessarios para manter a capacidade operacional de acordo com o padrao
de qualidade do servigo de enfermagem estabelecido;

XII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§5°. Compete ao Nucleo de Coordenacio Médica:

I - zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares em vigor;

II - assegurar condi¢des dignas de trabalho e os meios indispensaveis a pratica médica, visando
o melhor desempenho do Corpo Clinico e demais profissionais de satde, em beneficio da
populagdo usudria da instituicao;

III - supervisionar a execucgdo das atividades de assisténcia médica da instituicao;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§6°. Compete a Divisao de Odontologia:

I - realizar diagndstico com a finalidade de obter o perfil epidemioldgico para o planejamento e
a programagao em saude bucal;

II - realizar a atencdo em saude bucal (promogdo e prote¢do da satde, prevengdo de agravos,
diagnostico, tratamento, acompanhamento, reabilitacdo e manutencdo da saude) individual e
coletiva a todas as familias, aos individuos e a grupos especificos, de acordo com planejamento
da equipe, com resolubilidade;

III - realizar os procedimentos clinicos da atencdo basica em satde bucal, incluindo
atendimento das urgéncias, pequenas cirurgias ambulatoriais e procedimentos relacionados com

a fase clinica da instalacdo de proteses dentdrias elementares;
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IV - realizar atividades programadas e de atencdo a demanda espontanea;

V - coordenar e participar de agdes coletivas voltadas a promocdo da saude e a prevengdo de

doencas bucais;

VI - acompanhar, apoiar e desenvolver atividades referentes a saude bucal com os demais

membros da equipe, buscando aproximar e integrar agdes de saide de forma multidisciplinar;

VII - realizar supervisdo técnica do Técnico em Satide Bucal (TSB) e Auxiliar em Saude Bucal

(ASB);

VIII - participar do gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da

UBS;

IX - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§7°. Compete ao Nucleo do Centro de Especialidades Odontologicas - CEO:

I - realizar diagnostico bucal, com énfase no diagnostico e detecg¢do do cancer de boca;
II - realizar tratamento em periodontia especializada;

III - realizar cirurgia oral menor dos tecidos moles e duros;

IV - realizar procedimentos em endodontia;

V - realizar atendimento a portadores de necessidades especiais;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§8°. Compete ao Nucleo de Sauide Bucal:

I - realizar a¢des de promocdo e protecao de saude;

II - realizar acdes de recuperagao;

III - realizar a¢des de prevencao e controle de cancer bucal;
IV - incrementar a resolucdo da urgéncia;

V - incluir procedimentos mais complexos na Atencdo Basica;
VI - incluir a reabilita¢@o protética na Atencdo Béasica;

VII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§9°. Compete a Divisao da Casa do Adolescente:

I - prestar atencdo integral com abordagem multiprofissional ao adolescente, através de um
sistema hierarquizado que possa garantir a referéncia e contra-referéncia nos diferentes niveis
de complexidade da assisténcia;

II - garantir acesso do adolescente, preferencialmente através da rede de ateng@o primaria com
enfoque na promocao e prevencdo da saide do mesmo, devendo a atencdo primaria abranger
todo o contexto de vida do adolescente como: familia, escola, trabalho ¢ comunidade (setores
organizados, artisticos, culturais, desportivos e outros);

III - organizar a atencdo em nivel distrital, apos avaliacdo das necessidades de sua realidade
local;

IV - capacitar os profissionais de saude visando a formagdo de equipes multiprofissionais
voltadas para a atencdo integral do adolescente;

V - garantir o funcionamento do programa dentro das diretrizes basicas;

VI - implantagdo de um sistema de informagdo e documentagdo com enfoque epidemioldgico
visando conhecer, analisar e divulgar as caracteristicas da populacdo adolescente e utilizagdo
dos dados na avaliacdo sistematica do programa;

VII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§10. Compete a Divisdao de Gestantes de Alto Risco:

I - identificar os problemas que possam resultar em maiores danos a saude das mulheres e/ou
de seus filhos, utilizando instrumentos discriminadores no processo de recomendar, gerar e
fornecer cuidados de maneira diferenciada;

IT - implantar normas de assisténcia que permitam identificar de forma precoce e adequada os
problemas que a gestante apresente, assim como os procedimentos e diagnosticos terapéuticos
necessarios, € em que nivel de assisténcia os mesmos serdo realizados;

III - realizar agdes educativas dirigidas aos problemas especificos detectados nas gestantes;
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IV - atuar em conjunto com a Aten¢do Basica, no intuito de criar um fluxo de referéncia e
contra-referéncia, para atender e orientar sobre os principais fatores de risco que possam vir a
aparecer ao longo da gestacao;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§11. Compete a Divisao de Fisioterapia:

I - prestar servigos de reabilitacdo, prevencdo e orientacdo familiar;

II - adaptacao de orteses, proteses e meios auxiliares de locomog¢do de complexidade;

III - realizar atividades individuais ou em grupo;

IV - avaliacdo, adequacdo e acompanhamento, desenvolvendo habilidades para a autonomia,
independéncia e melhoria das condi¢des de vida das pessoas com deficiéncia;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§12. Compete a Divisdo de Almoxarifado Central:

I - controlar os processos de entrada, estocagem, uso, controle, manutengdo ¢ saida de
medicamentos;

II - elaborar pronunciamentos técnicos e subsidiar informagdes que permitam a avaliagdo mais
segura da qualidade, resisténcia e operacionalidade do medicamento entregue, bem como sua
conformidade com as especificacdes e os termos ajustados no ato convocatorio e no de
contratagdo;

IIT - inspecionar os locais de guarda de medicamentos para verificacdo das condigdes de
armazenagem, validade e quantidade dos itens em estoque e avaliacdo da demanda, para fins de
identificacdo e defini¢do de pontos de suprimento e lotes econdmico e emergencial;

IV - viabilizar o inventario anual dos materiais estocados;

V - elaborar estatisticas de consumo por medicamento e centros de custos para previsao das
compras;

VI - elaborar balancetes dos medicamentos existentes e outros relatorios solicitados;
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VII - propor politicas e diretrizes relativas a estoques e programacdo de aquisicdo e o
fornecimento de material de consumo;

VIII - estabelecer normas de armazenamento dos materiais estocados;

IX - estabelecer as necessidades de aquisicdo dos materiais de consumo, para fins de reposi¢ao
de estoque, bem como solicitar sua aquisi¢io;

X - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§13. Compete a Divisdo de Laboratério de Analises Clinicas:

I - prestar auxilio aos servicos médicos, através da realizagdo de exames laboratoriais, os quais
dardo informagao para complementar o processo de diagnostico;

II - atuar nos processos de recepgdo do pedido de exames, a preparagdo do paciente, a coleta, o
transporte da amostra e a preparacdo da amostra para analise;

III - realizar a andlise propriamente dita e o fluxo das informagdes levantadas;

IV - preparo do laudo, impressdo ou transmissdo do laudo, recebimento do laudo e tomada de
decisdo;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§14. Compete a Divisdio do Centro de Estimulacio Precoce e Adaptacio e

Reabilitacao (CEP-CAR):

I - prestar atendimento especializado as criangas com deficiéncia que necessitam de
reabilitacdo, com o objetivo de desenvolver seu potencial fisico e psicossocial;

IT - realizar o diagnoéstico, a avaliagdo, a orientagdo e a estimulacdo precoce dos usuarios
através de equipe multiprofissional;

III - proporcionar o acesso de criangas cuja deficiéncia interfira em sua mobilidade e em sua
acessibilidade;

IV - atender de forma igualitaria, criancas com deficiéncia fisica, intelectual, visual e auditiva;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§15. Compete a Divisdo Ambulatorial de Curativos:

I - prestar atendimento curativo e preventivo, com base nas especificidades do publico alvo;

IT - assumir o compromisso de continuidade do tratamento, utilizando servico de referéncia e
contra-referéncia;

III - avaliar clinicamente o paciente e definir a etiologia da ferida;

IV - prescrever, quando indicadas coberturas, solugdes e cremes para curativo das feridas, bem
como terapia compressiva e creme hidratante, conforme padronizado em protocolo;

V - acompanhar a evolucao do quadro clinico do paciente;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§16. Compete a Divisao de Puericultura:

I - promocao a saude do recém nascido;

II - promogao, protecdo e incentivo ao aleitamento materno;

III - prevengdo de violéncias e promocao da cultura de paz;

IV - vigilancia da mortalidade infantil e fetal;

V - incentivo e qualificacdo do acompanhamento do crescimento e desenvolvimento da crianga;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§17. Compete a Divisido de Nutricio:

I - promogdo da alimentacdo adequada e saudavel;
II - vigilancia alimentar e nutricional,

III - gestdo das acdes de alimentagdo e nutricdo;
IV - controle e regulacdo dos alimentos;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§18. Compete a Divisdao de Terapia Ocupacional:

I - atuar para melhoria do desempenho Ocupacional Cognitivo, Neuropsicomotor,
Musculoesquelético, Psicossocial, Percepto-Cognitivo, Senso-Perceptivo, Psicoafetivo,
Psicomotor, entre outros;

II - prestar servigos de reabilitacdo, prevencdo e orientacdo familiar;

III - realizar atividades individuais ou em grupo;

IV - avaliacdo, adequacdo e acompanhamento, desenvolvendo habilidades para a autonomia,
independéncia e melhoria das condicdes de vida;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§19. Compete a Divisao de Fonoaudiologia:

I - realizar triagem, monitoramento e reabilitacdo da audi¢do em recém-nascidos, pré-escolares
e escolares;

IT - realizar diagnostico, acompanhamento e terapia fonoaudiol6gica em neonatos e criancas,
jovens e adultos, trabalhadores e idosos, indicando a reabilitacdo adequada para cada um desses
segmentos;

III - auxiliar a pessoa com deficiéncia auditiva na aquisicdo de autonomia, independéncia e
melhoria das condi¢des gerais de vida;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 6°. O Departamento de Vigilincia em Saude fica organizado em:

I - Divisao de Infectologia;

II - Divisdo de Vigilancia Sanitaria;

III - Divisdo de Vigilancia Epidemioldgica;
IV - Divisao de Zoonoses;

V - Divisdo de Dengue.
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§1°. Compete ao Departamento de Vigilincia em Satde:

I - coordenar o sistema de vigilancia em saude, no ambito municipal;

II - articular com outros componentes do sistema de vigilancia da esfera estadual e federal;

III - planejar, formular e definir diretrizes para o sistema de vigilancia em satde, em
consonancia com os demais participantes da rede de satide do Municipio;

IV - realizar pesquisas e estudos de interesse para a satide publica, no &mbito do Municipio,
pertinente as suas areas de atuagao;

V - coordenar, planejar e desenvolver projetos, programas e a¢des de orientacdes, educagdo,
intervencao e fiscalizacao;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete a Divisiao de Infectologia:

I - desenvolvimento de agdes voltadas ao controle de doengas infecciosas, segundo parametros
estabelecidos pelo Ministério da Satde;

II - realizar busca ativa de casos confirmados;

III - oferecer pardmetros municipais para a formagao de politicas publicas;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§3°. Compete a Divisao de Vigilancia Sanitaria:

I - controlar e fiscalizar procedimentos, produtos e substancias de interesse para a saude e
participar da producdo de medicamentos, equipamentos, imunobioldgicos, hemoderivados e
outros insumos;

IT - executar as acdes de vigilancia sanitaria e epidemiologica, bem como as de satide do
trabalhador;

III - fiscalizar e inspecionar alimentos, compreendido o controle de seu teor nutricional, bem

como bebidas e dguas para consumo humano;
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IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§4°. Compete a Divisdo de Vigilincia Epidemiolégica:

I - realizagdo de pesquisas;

II - realizagdo de coleta de dados epidemiologicos;

III - processamento de dados coletados;

IV - anélise e interpretacdo de dados processados;

V -recomendacdo de medidas de controle apropriadas;

VI - promocdo das a¢des de controle indicadas;

VII - avaliacdo da eficacia e efetividade das medidas adotadas;
VIII - comunicagdo ¢ divulgagdo das informagdes pertinentes;

IX - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§5°. Compete a Divisao de Zoonoses:

I - desenvolvimento ¢ execucdo de atividades, acdes e estratégias relacionadas a animais de
relevancia para a satude publica;

II - desenvolvimento e execucdo de acgdes, atividades e estratégias de educagdo em saude,
visando a guarda ou a posse responsavel de animais para a prevengao das zoonoses;

III - coordenacdo, execugdo e avaliacdo das acOes de vacinagdo animal contra zoonoses de
relevancia para a saide publica, normatizadas pelo Ministério da Saude, bem como notificacao
e investigacao de eventos adversos temporalmente associados a essas vacinagdes;

IV - recomendacdo e ado¢do de medidas de biosseguranga que impe¢am ou minimizem o risco
de transmissdo de zoonoses e da ocorréncia de acidentes causados por animais pegonhentos e
venenosos relacionados a execugdo das atividades de vigilancia de zoonoses dispostas neste

paragrafo;
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V - desenvolvimento e execugdo de agdes, atividades e estratégias de controle da populagdo de
animais, que devam ser executadas em situagdes excepcionais, em areas determinadas, por
tempo definido, para o controle da propaga¢do de zoonoses de relevancia para a satide publica;
VI - coleta, recebimento, acondicionamento, conservacao e transporte de espécies ou amostras
biologicas de animais para encaminhamento aos laboratorios, com vistas a identificacdo ou
diagnostico laboratorial de zoonoses de relevancia para a saude publica;

VII - gerenciamento de residuos de servicos de saude, gerados pelas acdes de vigilancia de
zoonoses de relevancia para a satde publica;

VIII - recolhimento e transporte de animais, quando couber, de relevancia para a saude publica;

IX - desempenhar outras atividades correlatas que lThe forem atribuidas.

§6°. Compete a Divisao de Dengue:

I - organizar as ac¢des de prevengdo e controle da dengue;

1I - classificar riscos nos servicos de saude;

IIT - promover assisténcia adequada ao paciente, garantindo acesso, diagnodstico e manejo
clinico adequado por profissionais de satide habilitados;

IV - aprimorar a vigilancia epidemioldgica, garantindo notificacdo, investigacdo dos casos e
monitoramento dos sorotipos virais, sempre de forma oportuna;

V - padronizar os insumos estratégicos necessarios;

VI - definir estratégias para reducdo da forca de transmissdo da doenca, por meio do controle
do vetor e de seus criadouros;

VII - apoiar a capacitagdo dos profissionais de saude e dos gestores;

VIII - sistematizar as atividades de mobilizacdo e comunicacao;

IX - aprimorar a andlise de situacdo epidemiologica e de organizacdo da rede de atencdo para
orientar a tomada de decisdo;

X - fortalecer a articulagdo das diferentes areas e servigos, visando a integralidade das agdes
para enfrentamento da dengue;

XI - reforgar a¢des de articulagdo intersetorial em todas as esferas de gestdo;
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XII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 7°. O Departamento de Atencio Basica de Saude fica organizado em:

I - Divisdo das Unidades Basicas de Saude:
a) Nucleo de Enfermagem,;
b) Nucleo de Clinica Médica;
¢) Nucleo de Pediatria;

d) Nucleo de Ginecologia e Obstetricia.

II - Divisdo do Nucleo de Apoio a Saude da Familia - NASF;

III - Divisao de Estratégia Satde da Familia - ESF.

§1°. Compete ao Departamento de Atencio Basica de Satide:

I - executar as acdes de satde curativas e preventivas através da promocgdo, prevengdo,
terapéutica e reabilitagdo, atuando nas situagdes da aten¢do primaria a saide (de menor
complexidade) incentivando a linha do cuidado;

II - monitorar, assistir e acompanhar o desempenho do servigo, desenvolvendo uma assisténcia
qualificada e humanizada;

III - consolidar e qualificar a Estratégia de Satde da Familia — ESF, como modelo de Atengao
Basica de saude;

IV - gerenciar toda parte técnica e administrativa das unidades basicas de satde;

V - efetivar as acdes dos programas determinados pela Secretaria;

VI - garantir resolutividade e qualidade na assisténcia dentro do seu nivel de atengéo;

VII - manter atualizado todos os sistemas de informagdes;

VIII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§2°. Compete a Divisido das Unidades Basicas de Satide:

I - realizar a atengdo a uma populacdo especifica dentro de em um territério definido,
assumindo a responsabilidade sanitaria e o cuidado destas pessoas;

II - utilizar tecnologias de cuidado complexas e de baixa densidade (ou seja mais conhecimento
e pouco equipamento), que devem auxiliar no manejo das demandas e necessidades de satide de
maior frequéncia e relevincia em seu territorio;

III - observar os critérios de risco, vulnerabilidade, resiliéncia e o imperativo ético de que se
deve acolher toda e qualquer demanda, necessidade de satide ou sofrimento;

IV - estabelecer contato preferencial com usuarios com o Sistema Unico de Saude, uma vez
que ¢ a principal porta de entrada das redes de atengao a saude;

V - orientar-se pelos principios da universalidade, da acessibilidade, do vinculo, da
continuidade do cuidado, da integralidade da aten¢do, da responsabilizacdo, da humanizacao,
da equidade e da participacdo social;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§3°. Compete ao Nucleo de Enfermagem:

I - coordenar, orientar e supervisionar as atividades desenvolvidas no setor;

II - implantar normas e sistemas de trabalho, discutindo periodicamente com a equipe de
trabalho, aplicando a revisdo das rotinas e elaboracdo de novos projetos, bem como aprimorar
0s ja existentes, visando o bom desenvolvimento da area;

III - atuar na coordenacdo do grupo, de acordo com a politica institucional;

IV - motivar e auxiliar a equipe nos processos de melhoria técnico-assistencial;

V - realizar avaliacdo de desempenho dos funciondrios, através da supervisdo das atividades
desempenhadas pelos colaboradores e levantar as necessidades de treinamento para progresso
profissional dos colaboradores;

VI - elaborar escala mensal de servigos ¢ elaborar anualmente a escala de férias;

36



PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI
GABINETE DA PREFEITA
Avenida Conego Jodo Climaco, 140 — Centro — Tatui/SP
Telefone: (15) 3259-8400 — CEP: 18.270-900

DECRETO MUNICIPAL N° 17.740 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2017.

VII - coordenar a rotina de enfermagem do ambulatério de especialidades e realizar os
relatorios gerenciais;

VIII - avaliar atendimento e acompanhar atividades da equipe;

IX - coordenar os servicos de enfermagem, monitorando o processo de trabalho para o
cumprimento de normas técnicas, administrativas e legais;

X - acompanhar as agdes de enfermagem, auxiliando na padronizagdo de normas e
procedimentos internos;

XI - identificar as prioridades de risco dos pacientes junto aos médicos, dos equipamentos e
material de satide, necessarios para manter a capacidade operacional de acordo com o padrdo
de qualidade do servigo de enfermagem estabelecido;

XII - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§4°. Compete ao Nucleo de Clinica Médica:

I - zelar pelo cumprimento das disposi¢des legais e regulamentares em vigor;

II - assegurar condi¢des dignas de trabalho e os meios indispensaveis a pratica médica, visando
o melhor desempenho da Clinica Médica e demais profissionais de saide em beneficio da
populagdo usudria da institui¢ao;

III - supervisionar a execucao das atividades de assisténcia médica da institui¢ao;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§5°. Compete ao Nucleo de Pediatria:

I - promover a saude do recém nascido;

II - promocao, protegdo e incentivo ao aleitamento materno;

III - prevengdo de violéncias e promocao da cultura de paz;

IV - vigilancia da mortalidade infantil e fetal;

V -incentivo e qualificacdo do acompanhamento do crescimento e desenvolvimento da crianga;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§6°. Compete ao Nucleo de Ginecologia e Obstetricia:

I - promocdo a saude da mulher;

IT - promocao, protegdo e incentivo ao planejamento familiar;

III - prevenc¢do de violéncias e promogdo da cultura da paz;

IV - vigilancia da mortalidade materna;

V -incentivo e qualificacdo do acompanhamento de satide da mulher;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§7°. Compete a Divisdo do Nucleo de Apoio a Saiide da Familia - NASF:

I - atuar de forma integrada permitindo a realizar discussdes de casos clinicos, possibilitando o
atendimento compartilhado entre profissionais tanto na Unidade de Saiide como nas visitas
domiciliares;

II - atuar na constru¢do conjunta de projetos terapéuticos de forma a ampliar e qualificar as
intervengdes no territorio e na saude de grupos populacionais. Essas a¢des de satide também
podem ser intersetoriais, com foco prioritario nas agdes de prevencdo e promogao da satde;

III - atuar em equipe multiprofissional, conforme necessidade da populagdo envolvida;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§8°. Compete a Divisdao de Estratégia Saude da Familia - ESF:

I - atuar como porta de entrada de um sistema hierarquizado (aten¢do primaria, secundaria e
terciaria) e regionalizado (abrangendo um conjunto de municipios) de saude;

II - atuar em territorio definido e em populacao delimitada sob a sua responsabilidade;

III - intervir sobre os fatores que interferem na saide da comunidade (fatores de risco aos quais
a comunidade esta exposta);

IV - prestar assisténcia para as principais doengas que atingem a populagdo (assisténcia

integral) continuamente e com qualidade;
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V - realizar atividades de educacdo e a¢des para manutengdo e melhoria da satide (promogéo da
saude);

VI - estabelecer vinculos de compromisso na assisténcia e de co-responsabilidade na
manuten¢do da satide da populagio;

VII - estimular a organizagao das comunidades para exercerem o controle social sobre as a¢des
e os servicos de saude;

VIII - utilizar sistemas de informacdo (por exemplo, o Sistema de Informacdo da Atencdo
Basica - SIAB) para o monitoramento da populagdo assistida e a tomada de decisdes;

IX - atuar de forma a estabelecer parcerias com outras instituigdes que ndo as da area da satide
(atuagdo intersetorial) como, por exemplo, as escolas, os servicos de assisténcia social para
intervir em situagdes que apesar de interferirem na saude das pessoas ndo se vinculam
diretamente as institui¢des de saide, como a coleta de lixo, a obteng¢do de aposentadoria, do
passe livre no transporte coletivo para idosos, a educacdo escolar para habitos e boas praticas
em saude;

X - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
Art. 8°. O Departamento da Rede de Atencao Psicossocial fica organizado em:
I - Divisdo de Saude Mental;
II - Centro de Atengdo Psicossocial - CAPS 1I;
III - Divisdo de Psicologia;
IV - Residéncias Terapéuticas.
§1°. Compete ao Departamento de Rede de Atencao Psicossocial:
I - respeito aos direitos humanos, garantindo a autonomia, a liberdade e o exercicio da

cidadania;

IT - promocao da equidade, reconhecendo os determinantes sociais da saude;
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III - garantia do acesso ¢ da qualidade dos servigos, ofertando cuidado integral e assisténcia
multiprofissional, sob a logica interdisciplinar;

IV - énfase em servicos de base territorial e comunitaria, diversificando as estratégias de
cuidado, com participagdo e controle social dos usuarios e de seus familiares;

V - desenvolvimento da logica do cuidado centrado nas necessidades das pessoas com
transtornos mentais, incluidos os decorrentes do uso de substancias;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete a Divisiao de Sauide Mental:

I - qualificar, expandir e fortalecer a rede extra-hospitalar formada pelos Centros de Atencdo
Psicossocial (CAPS), Servigos Residenciais Terapéuticos (SRTs) e Unidades Psiquidtricas em
Hospitais Gerais (UPHG);

II - incluir as a¢des da saide mental na atencdo basica;

III - implementar uma politica de aten¢do integral voltada a usudrios de alcool e outras drogas;
IV - manter um programa permanente de formagdo de recursos humanos para reforma
psiquiatrica;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§3°. Compete ao Centro de Atencao Psicossocial - CAPS 1I:

I - responsabilizar-se, sob coordenagdo do gestor local, pela organizacdo da demanda e da rede
de cuidados em saude mental no ambito do seu territorio;

IT - desempenhar o papel de regulador da porta de entrada da rede assistencial, no &mbito do
seu territorio e/ou do modulo assistencial, definido na Norma Operacional de Assisténcia a
Satide (NOAS), por determinagdo do gestor local,

IIT - coordenar, por delegagdo do gestor local, as atividades de supervisdo de unidades
hospitalares psiquiatricas, no ambito do seu territorio;

IV - supervisionar e capacitar as equipes de atencdo basica, servicos e programas de saude

mental, no ambito do seu territorio ¢/ou do modulo assistencial;
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V - realizar e manter atualizado, o cadastramento dos pacientes que utilizam medicamentos
essenciais para a area de saude mental regulamentados pela Portaria/GM/MS n° 1.077, de 24 de
agosto de 1999 e medicamentos excepcionais, regulamentados pela Portaria/SAS/MS n°® 341,
de 22 de agosto de 2001, dentro de sua area assistencial;

VI - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§4°. Compete a Divisdo de Psicologia:

I - atuar tanto no aspecto da prevenc¢ao, quanto da assisténcia a saude;

IT - atuar de acordo com os principios da integralidade e humanizacdo considerando as de
identidades culturais, econdmicas e sociais do paciente;

III - desenvolver atividades individuais e em grupo;

IV - avaliacdo, adequacdo e acompanhamento, desenvolvendo habilidades para a autonomia,
independéncia e melhoria das condi¢des de vida;

V - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§5°. Compete as Residéncias Terapéuticas:

I - atuar na reapropriagdo do espago residencial como moradia, na constru¢do de habilidades
para a vida diaria referentes ao autocuidado, alimentagdo, vestuario, higiene, formas de
comunicacdo e aumento das condi¢des para estabelecimento de vinculos afetivos com
consequente inser¢ao deles na rede social existente;

II - constituir ambiente doméstico, conforme definido na Portaria n° 106/GM/MS, de 11 de
fevereiro de 2000, levando em consideracdo as adequagdes/adaptacdes no espaco fisico, que
melhor atendam as necessidades dos moradores;

III - atuar em conjunto com a equipe de saide mental de referéncia para que esta dé o suporte
técnico profissional necessario ao servico residencial;

IV - desempenhar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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Art. 9°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 10. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagéo.

Tatui, 07 de fevereiro de 2017.

MARIA JOSE P. V. DE CAMARGO

PREFEITA MUNICIPAL

Publicado no atrio da Prefeitura Municipal de Tatui, em 07/02/2017.

Neiva de Barros Oliveira
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