PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI
GABINETE DA PREFEITA
Avenida Conego Jodo Climaco, 140 — Centro — Tatui/SP
Telefone: (15) 3259-8400 — CEP: 18.270-900

DECRETO MUNICIPAL N° 17.738 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2017.

Dispde sobre a estrutura administrativa da
Secretaria Municipal de Esporte, Cultura,

Turismo, Lazer e Juventude.

MARIA JOSE PINTO VIEIRA DE CAMARGO, Prefeita do Municipio de Tatui,
Estado de Sao Paulo, no uso das atribuicdes legais, € nos termos da Lei Municipal n°

5.071/2017,

DECRETA:

Art. 1°. Compete a Secretaria Municipal de Esporte, Cultura, Turismo, Lazer e

Juventude:

I - planejar e executar politicas publicas, programas, planos, projetos, diretrizes e metas,
objetivando o desenvolvimento e a pratica do desporto;

II - garantir a populagdo o acesso ao esporte e lazer;

III - promover a participagdo de criangas, jovens e adultos na pratica de esportes coletivos e
individuais;

IV - administrar e executar os programas ¢ eventos de educagdo fisica, lazer, recreagdo,

promogao ¢ assisténcia esportiva;
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V - administrar ¢ executar diretamente, por terceiros ou de forma associativa, os espacos ¢
proprios publicos de lazer e de esportes;

VI - gerenciar, pleitear, cadastrar, propor e acompanhar convénios e parcerias com
universidades, entidades, federacdes e entes federativos, na consecug@o de politicas publicas
desportivas;

VII - coordenar, implementar, controlar e avaliar os programas, projetos e acdes de cunho
social, destinados as atividades fisicas de participagdo e de lazer;

VIII - definir, planejar e executar politicas de cultura e turismo no Municipio de Tatui;

IX - definir e implementar politicas objetivando democratizar o acesso aos bens culturais,
historicos e turisticos do Municipio;

X - estabelecer a politica de preservacao e valorizagdo do patrimonio historico e cultural;

XI - elaborar o calendario cultural e turistico oficial do Municipio;

XII - analisar, propor e viabilizar a execuc¢do de projetos culturais e turisticos;

XIII - divulgar programas, projetos, estatisticas e indicadores culturais e turisticos;

XIV - promover o desenvolvimento da produgdo artistica no Municipio;

XV - fomentar a preservacdo da memoria, historia e valores culturais populares do Municipio

de Tatui.

Art. 2°. A Secretaria Municipal de Esporte, Cultura, Turismo, Lazer e Juventude

de Tatui fica organizada com a seguinte estrutura, vinculada diretamente ao Secretario:

I - Assessoria de Gabinete;

IT - Apoio Administrativo;

III - Departamento de Cultura e Turismo:

a) Divisdo de Cultura:

1) Nucleo do Museu Historico Paulo Setubal;
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2) Nucleo do Centro de Arte e Esporte Unificado - CEU;
3) Nucleo de Musica e Fomento;

4) Nucleo da Biblioteca Municipal Brigadeiro Jordao.

b) Divisdo de Turismo:

1) Nucleo de Artesanato.

IV - Departamento de Esportes e Lazer:
a) Divisdo de Organizacdo Esportiva;
b) Divisdo de Lazer, Recreagdo e Escola de Esportes:
1) Nucleo de Atendimento ao Publico e Matriculas;
2) Nucleo Esportivo do Centro de Arte e Esporte Unificado — CEU;
3) Nucleo de Futebol;
4) Nucleo de Esportes Coletivos e Individuais;

5) Nucleo de Atletismo.

V - Departamento de Juventude:

a) Divisdo de Acdes e Projetos aos Jovens.

§1°. Compete a Assessoria de Gabinete:

I - assessorar o Secretario na gestdo e monitoramento dos processos estratégicos da
Secretaria;

IT - prestar assessoria na defini¢do de politicas publicas e diretrizes, planos, programas e
projetos da Secretaria;

IIT - coletar, organizar e analisar dados para embasar planos, programas e projetos da
Secretaria;

IV - avaliar e controlar os recursos a fim de garantir a efetividade das a¢gdes da Secretaria;
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V - claborar, analisar e emitir pareceres, analises técnicas e¢ despachos, subsidiando as
decisdes do Secretario;

VI - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete ao Apoio Administrativo:

I - receber, registrar, autuar, distribuir, tramitar protocolados e demais documentos;

II - controlar o andamento e informar sobre a localizacdo de papéis e processos;

III - manter arquivo fisico atualizado e zelar pela conserva¢do de documentos e processos;

IV - controlar e distribuir materiais, zelar pela guarda e conserva¢do dos materiais em
estoque;

V - controlar e organizar a agenda de compromissos do Secretario;

VI - controlar jornadas de trabalho dos servidores da Secretaria, escala de férias, licencas,
exoneracoes, alteracdes de centro de custos, alocagdo de servidores;

VII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 3°. O Departamento de Cultura e Turismo fica organizado em:

I - Divisdo de Cultura:
a) Nucleo do Museu Historico Paulo Setibal;
b) Nucleo do Centro de Arte e Esporte Unificado - CEU;
¢) Nucleo de Musica e Fomento;

d) Nucleo da Biblioteca Municipal Brigadeiro Jordao.

II - Divisdo de Turismo:

a) Nucleo de Artesanato.
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§1°. Compete ao Departamento de Cultura e Turismo:

I - coordenar e supervisionar a execu¢do dos programas municipais de cultura e turismo, em
consonancia com as normas e critérios do planejamento do Municipio, bem como em respeito
as manifestagdes populares de arte e cultura;

II - planejar, supervisionar e garantir a realizacdo de projetos, eventos, atividades e
expressoes de cunho artistico-turistico-cultural;

III - estabelecer e atualizar banco de dados, relativo a area cultural e turistica do Municipio;
IV - zelar pela preservacdo da memoria histérica do Municipio, desenvolvendo acdes de
conservagao e recuperacao do patrimonio historico-cultural;

V - gerir a programacao e garantir a qualidade técnica dos museus, teatros, centros culturais e
bibliotecas sob sua responsabilidade;

VI - organizar e executar a agenda turistica e cultural do Municipio;

VII - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete a Divisido de Cultura:

I - propor e executar programas e projetos culturais, objetivando o desenvolvimento e o
aproveitamento socioecondmico do potencial cultural do Municipio;

II - atender visitantes, turistas, municipes ¢ o publico em geral, prestando informag¢des sobre
pontos de interesse, roteiros e instalagdes culturais;

III - claborar e manter atualizado cadastro, contendo informagdes sobre os equipamentos
culturais do Municipio;

IV - promover a divulga¢do dos roteiros, servigos e equipamentos culturais no Municipio;

V - promover agdes que fomentem as expressdes artisticas municipais;

VI - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§3°. Compete a Divisao de Turismo:

I - propor e executar programas e projetos turisticos, objetivando o desenvolvimento e o
aproveitamento socioecondmico do potencial turistico do Municipio;

II - atender visitantes, turistas, municipes e o publico em geral, prestando informagdes sobre
pontos de interesse, roteiros e instalagdes turisticas;

III - elaborar e manter atualizado cadastro, contendo informagdes sobre os pontos turisticos
do Municipio;

IV - realizar levantamento da oferta turistica no Municipio, elaborando inventario turistico;

V - promover a divulgacdo dos roteiros, servigos e equipamentos turisticos no Municipio;

VI - estabelecer mecanismos permanentes de classificacdo e fiscalizacdo de empresas, bens e
servicos voltados aos atrativos turisticos localizados no Municipio;

VII - promover estudos que viabilizem a abertura e exploragdo de hotéis e similares,
restaurantes, bares, casas de diversdes, parques e centros recreativos no Municipio, voltado ao
incremento do turismo na regiao;

VIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 4°. O Departamento de Esportes e Lazer fica organizado em:

I - Divisao de Organizacdo Esportiva;
II - Divisdo de Lazer, Recreacdo e Escola de Esportes:
a) Nucleo de Atendimento ao Publico e Matriculas;
b) Nucleo Esportivo do Centro de Arte e Esporte Unificado — CEU;
¢) Nucleo de Futebol;
d) Nucleo de Esportes Coletivos e Individuais;

e) Nucleo de Atletismo.
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§1°. Compete ao Departamento de Esportes e Lazer:

I - definir e implementar as politicas relativas aos esportes educacionais, de participagdo,
desenvolvendo gestdo de planejamento, avaliagdo e controle de programas, projetos e agdes;
II - atuar com criangas, adolescentes e terceira idade, estimulando a participagdo esportiva da
comunidade e implantando programas e projetos que visem sua integragao;

IIT - manter intercAmbio com organismos publicos e privados, nacionais e internacionais,
instituicdes de ensino superior e terceiro setor, em prol do desenvolvimento do esporte;

IV - promover e apoiar eventos, formais e informais, de esporte;

V - buscar apoio financeiro, com a iniciativa privada, para aquisicido de materiais e
equipamentos esportivos, bem como o patrocinio de atividades e eventos esportivos;

VI - planejar, coordenar e avaliar agdes voltadas a prote¢do, ao resgate e ao incentivo do
esporte escolar;

VII - promover, organizar e supervisionar eventos esportivos € competicdes municipais e
intermunicipais em todas as modalidades esportivas amadoristas;

VIII - desenvolver programas especiais para portadores de deficiéncia;

IX - promover o esporte amador dentro de suas possibilidades técnicas e financeiras,
incentivando o desenvolvimento do amadorismo;

X - desenvolver programas e projetos, que permitam o descobrimento de novos talentos,
criando agdes que proporcionem o acompanhamento e desenvolvimento de jovens atletas;

XI - organizar e executar a agenda desportiva e de lazer do Municipio;

XII - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete a Divisdo de Organizaciao Esportiva:

I - incentivar, organizar e executar os campeonatos esportivos municipais;

IT - gerenciar os recursos fisicos e equipamentos, quando da realizacdo dos campeonatos

esportivos;
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III - cadastrar e acompanhar os usuarios dos equipamentos vinculados ao Departamento, bem
como funcionarios, atletas e visitantes;

IV - fornecer dados estatisticos para os demais setores da Secretaria e 6rgdos municipais;

V - promover, organizar e supervisionar eventos esportivos € competicoes municipais e
intermunicipais, em todas as modalidades esportivas;

VI - planejar, definir e coordenar a participacdo da cidade em competicdes municipais,
estaduais, nacionais € internacionais;

VII - gerenciar e acompanhar a filiacdo dos atletas, que representam o municipio, em suas
respectivas Confederagdes, Federacdes, Associacdes e Ligas;

VIII - organizar, gerenciar e acompanhar a logistica de transporte e alimentagdo das equipes,
durante os eventos;

IX - responsabilizar-se pela organizagdo e gestdo de alojamentos e demais necessidades dos
atletas e equipes durante os torneios, jogos, campeonatos e demais eventos esportivos;

X - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

§3°. Compete a Divisiao de Lazer, Recreacio e Escola de Esportes:

I - realizar ¢ acompanhar a execu¢do do calendario de atividades esportivas, de lazer e
pedagogicas;

II - supervisionar o desenvolvimento das atividades e dos programas de desporto e lazer;

III - operar integralmente no manejo e na organizagdo de modalidades ou intervengdes
esportivas municipais;

IV - gerenciar os convénios e parcerias celebradas com a sociedade civil, no que diz respeito
as atividades desportivas e de lazer;

V - supervisionar a execuc¢do, por entidades parceiras e conveniadas, de atividades e politicas
desportivas alocadas sob a sua responsabilidade;

VI - elaborar campanhas de incentivo e fomento a pratica esportiva;
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VII - zelar, em conformidade com as diretrizes do Departamento de Esportes e Lazer, pela
preservagdo dos recursos materiais, dispostos nas competéncias do Nucleo;

VIII - realizar atendimento ao publico em geral;

IX - realizar matriculas e inscri¢des para modalidades esportivas, de lazer e culturais;

X - receber reclamacdes e sugestdes;

XI - fornecer informagdes aos municipes sobre os cursos, horarios e locais onde estdo sendo
oferecidos;

XII - oferecer todo tipo de suporte administrativo e operacional para a realizacdo dos cursos e
oficinas culturais;

XIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 5°. O Departamento de Juventude fica organizado em:

I - Divisdo de Agoes e Projetos aos Jovens.

Art. 6°. Compete ao Departamento da Juventude:

I - fomentar parcerias com entidades publicas e privadas, que facilitem a promog¢do das
atividades voltadas a juventude;

II - promover e divulgar os campeonatos e eventos do Municipio;

III - realizar campanhas de a¢do social;

IV - acompanhar o calendédrio de eventos da Secretaria Municipal de Esporte, Cultura,
Turismo, Lazer e Juventude;

V -receber e protocolar as solicitacdes referentes a eventos em geral;

VI - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 7°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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Art. 8°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Tatui, 07 de fevereiro de 2017.

MARIA JOSE P. V. DE CAMARGO
PREFEITA MUNICIPAL

Publicado no atrio da Prefeitura Municipal de Tatui, em 07/02/2017.

Neiva de Barros Oliveira
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